Organizace odborné praxe — krok za krokem
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Odbornou praxi si kazdy Zak zajistuje sam, nebo prostfednictvim 3koly v p¥ipadé - Ze té budou
nabidnuta praktikantska mista — praxe zpravidla nabizi Krajské feditelstvi PCR Praha,

Krajské feditelstvi PCR Stfedo&eského kraje, Ufad prace pro Prahu vychod a zépad,
neziskovd organizace Sance na navrat, Méstska policie Praha

(tyto subjekty zpravidla nabizeji omezeny pocet mist).

Zaci vybrané organizaci, respektive osobé, ktera je v této organizaci povéfena dohledem nad
praktikantem, doruéi k vyplnéni a potvrzeni Zadost o umoznéni povinné odborné praxe

s uvedenym datem konani praxe. Zadost musi Zaci do pevného daného terminu dorudit
garantovi odbornych praxi ( p. Smidlova ), na zakladé odevzdané 7adosti bude vypracovana
smlouva mezi Skolou a organizaci.

Z&k je povinen zajistit podepséani smlouvy ze strany poskytovatele praxe a jedno podepsané
vyhotoveni musi pfed zaatkem praxe odevzdat ke kontrole a jeden wytisk k zaloZeni

p. Smidlové.

Na organizacnich vécech ohledné praxe (jako je pracovni doba, misto vykonu atd.) se Zak
domlouva s poskytovatelem pfedem a sam.

Pfi ndstupu na praxi odevzdd osobé, se kterou bude na praxi spolupracovat ( dohled nad
praktikantem), k vyplnéni formulaf Hodnoceni odborné praxe poskytovatelem. Tento
formular odevzda obratem po nédstupu zpét do $koly povéFenému pracovnikovi — p. Smidlové.
Obratem po nastupu do Skoly vypracuje Zak na pocitaci a podle predlohy, respektive
vyplnénim formulafe, ktery je k dispozici na webu skoly v sekci Odborné praxe —denni
studium Protokol o priibéhu odborné praxe a v elektronické podobé jej posle na emailovou
adresu : praha-praxe@trivis.cz, nebo jej odevzda vytistény.

Za Protokol vyplnény perem , a ne elektronicky, se o jeden stupen sniZzuje celkova znamka
z odborné praxe.

Garant praxi — p. Smidlova, preda Hodnoceni a Protokol k 0zndmkovéani hodnotiteltim.
Znamka je souddsti klasifikace z odborného prfedmétu ( pravo ).

Terminy jednotlivych kroki jsou souéasti Informaci o konani odbornych praxi
( Organizacni a casovy plan odbornych praxi ) daného skolniho roku, ve kterém se praxe konaji.
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Na zakladé rozhodnuti feditele Skoly se znamka sniZuje, nebo se pfistoupi
k neklasifikaci z predmétu pravo v pFipadé, Ze :
-V pfipadé, Ze Zédk neodevzda ani jeden formula¥, bude mit na vysvédéeni,, N
(u 4. rot. je to diivod nepfipudténi k jarnimu terminu maturitni zkousky) — vzhledem
k tomu, Ze se jednd o pouhy administrativni nedostatek, dostane Zak termin, do kterého
dolozi chybéjici dokumenty a poté mu bude hodnoceni N zménénona 4 ...
- Neodevzda-li Zak formulaf Protokol, bude ohodnocen zndmkou ,,4”

Nesplnéni, respektive nevykonani praxe ve 3. nebo 4. rocniku je zivaznym nedostatkem a
povaZuje se za nesplnéni klasifikaénich podminek pro pfipusténi k maturité.

>



POSTUP BODOVE :

- Vybér poskytovatele praxe

- Zajidténi vyplnéni Zadosti o poskytnuti praxe poskytovatele

- Vréceni vypInéné Zadosti o poskytnuti praxe p. Smidlové k vyhotoveni smlouvy

- Zajisténi podpisu Smlouvy ze strany poskytovatele

- Doruéeni jednoho podepsaného vyhotoveni Smlouvy p. Smidlové ke kontrole a zaloZeni

- Nastup na praxi dle instrukci poskytovatele a pfedani Hodnoceni poskytovateli

- Poskonéeni praxe odevzdani poskytovatelem vyplnéného Hodnoceni a elektronicky
vyplnéného Protokolu

V pfipadé jakychkoliv dotazl, je mozné kontaktovat na:
email ; praha-praxe@trivis.cz,
telefonicky : 773 744 855, (i osobné ve skole v konzultaénich hodinach :

Ut : 9:40 - 10:00, 11:40 - 12:10
€t: 9:40 - 10:00, 11:40 - 12:10

1p. kabinet externich kantord — vedle sekretariatu VOS

V Praze 3.9.2025 Smidlova Michaela
Na terase 355/8 , Praha 8

Garant odbornych praxi - TRIVIS Praha S5V



